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個人情報の取扱に関するお知らせ及び同意書（応募者） 
 

株式会社 静岡情報処理センター（以下、当社という）は、当社の採用選考の際、貴殿の応募

により個人に関する情報をご提供頂くことになりますが、そのお預かりした個人情報に関する情

報の取扱いについて以下のように管理し保護に努めてまいります。 

株式会社 静岡情報処理センター 

代表取締役社長     鈴木  裕   

個人情報保護管理者 菅沼  仁 

当社は以下の a)～ｇ)のように、応募者の皆さんの個人情報の取得にあたり、適切に取り扱うこ

とをお約束します。 

a) 当社は、貴殿からお申込み及びその選考結果、資料のご請求などにお応えするために、貴殿

の氏名、生年月日、住所、電話番号、FAX番号、電子メールアドレス、学校名、在籍部科、学

歴、職歴、成績証明書などの情報提供をお願いしております。その情報提供をお願いする項

目は、あくまでも応募者本人の任意に基づきご提出いただくものですが、一部であっても情

報のご提出がない場合や、住所などご連絡先に記入漏れなどの不備があった場合には、選考

結果やお問い合わせに対する回答や資料の送付ができないことがありますので、ご了承くだ

さい。 

b) 取得の目的と貴殿の個人情報の取扱いは次の通りです。 

- 採用選考対象者の選別 

- 採用選考（試験・面接等） 

- 応募者への連絡・問合せ 

- 採用関係書類の送付 

- その他（有資格者情報など個別にお願いした場合の書類） 

なお、採用選考にあたり採用、入社となった場合には、ご提供頂いた貴殿の個人情報は、当

社人事情報としての取扱いをさせて頂くこととなりますので、ご了承ください。また不採用

となった場合は、不採用の通知をさせて頂きます。また当社は貴殿の個人情報を、個人を特

定できない形式に加工し、統計情報として保存させて頂く場合があります。但し、貴殿より

明確な意思表示があれば当該情報は廃棄及び消去いたします。 

c) 第三者提供：貴殿よりご提供いただいた履歴書・職務経歴書等の個人情報は、第三者に提供

することはありません。 

d) 委託：貴殿からご提供頂いた個人情報を外部へ委託することはありません。 

e) 個人情報は応募者本人に限り、開示等（利用目的の通知、開示、及び訂正、追加・削除、利用

の停止等）を請求することができます。開示等を請求される場合には、下記、当社個人情報

相談窓口 採用担当までご連絡ください。なお、本手続きにあたり、貴殿が本人であること

を確認させて頂く事があります。 

f) これら個人情報の取扱はあくまで上記ｂ）の目的のためであり、この目的の範囲外では利用

しないことをお約束します。 

g) 取扱については当社個人情報保護方針により万全を期しておりますが、もし不明点などござ

いましたら下記までお問合せください。 

個人情報相談窓口   

株式会社 静岡情報処理センター 

〒420-0852 静岡県静岡市葵区紺屋町 12番地 6（シャンソンビル紺屋町） 

TEL：054-271-7501 FAX：054-271-7586 

───────────── 同意書 ─────────────── 
上記通知内容を理解した上で、会社が私の個人情報をその利用目的の範囲内で取得し、管理され

ることに同意いたします。 

  年  月  日 

署名           


